1. HALAMANJUDUL

PEMERINTAH KOTA PROBOLINGGO

KECAMATAN "KANIGARAN™

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PROSEDUR PENYUSUNAN LKjIP ORGANISASI PERANGKAT DAERAH

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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| Nama Standar Operasional ' Prosedur Pemyusunan LKjIP Kecamatan
Prosedur | Kanigaran )

| Kualifikasi Pelaksana

1 Perasumas Premudes RI No 29 Tabum 2014

2  Peramuzs Memen Negara Pendnvagunzan Aparatur Negara dan
Reformasu Beokras No 53 Tahan 2010

3 Pematuras Memaen Negana Pendayagunzan Aparatur Negara dan

| 1. Pendidikan: S1/ D3'SLTA
' 2. Tim Penyusunan LKjIP yang mengetahui tugas dan fungsi Sistam Prosedur
Administrasi Pemernintahan
3. Memahami Manajemen Kinerja dan Format vang digunakan dalam Penvusunan

Reformas Baokras No 12 Tabum 2015 LK)IP
Kemerhaman | Peralatan Perlengkapan
SOP Pemyusenan Pelaporan Kinena 1. Komputer

2 ATK.dl

| 3 DataKinerja Masing-masing Kasi Lurah

Penmgatas

_ Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP Pemyusuman LIIP ndsk cilaksanakan akan nﬂavn:m!.c:._q 1. Laporan LK)IP

Laporan Kinena



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Kasubbag Kasl
Camat Sekcam Keuangan dan Kecamatan / Staf Kelengkapan Waktu Output
Program Lurah
1. | Memerintahkan penyusunan LKJIP - Disposisi Camat 10 menit | Disposisi
Kecamatan Kanigaran D
2. Inventarisir Data Realisasi Kinerja Membuat | — - Format Sistematika 1 Hari Format Data
dan Menysmpaikan format Pengumpulan _ _ Penyusunan LKjIP
data dan informasi kinena Vﬂ - Format data dan informasi
1 kinerja
3. Pelaksanaan perhitungan Rezlisasi Kinerja i _ - Format data LKjIP 5 hari Data dan informasi kinerja
Individu - Laporan Kinerja Individu Kecamatan Kanigaran
Penyusunan Laporan Kinerja Iindividu |
_
|
|
4. | Menghimpun data dan informasi kinerja f Ifhl,|‘ Data dan informasi Kinerja 2 hari Draft LKJIP
| ! _ |
h _
| Membuat draft sokumen LKjIP Kecamatan
Kanigarar |
“ |
i |
\ |
! Tida
S. Mengoreks: gokumen LKjIP Kecamatan “ Draft LKJIP 1 hari Dokumen LKJIP terkoreksi
| Kangarar |
| |
6. | Menyampaiar cokumen LKIP kepada , ! Dokumen LKJIP terkoreksi 1jam Dokumen LKJIP yang
Camat urtub mementakan persetujuan | 4 disetujui
b 28—
| r 7
7. Penandatanganan ookumer LIUIP | Dokumen LKJIP yang disetujui Smenit | Dokumen LKJIP yang
Kecamatan Kanigaran oleh Camat Vidsk satuju | disahkan oleh Camat
kemudian cneruskan ke Kasubbag Program |
1
8. Membuat surat pengantal , pEnNOmoran _ . Dokumen LKJIP yang disahkan 1jam | -Surat Pengantar
SUTat, PENgZancaan Car pengarsipan Disetujul Vm _ Camat | -Dokumen LKIIP
kemudian ¢ kinim ke Bagian Oragansas n
Setda Kota Probolinggs I

Dipindai dengan CamScanner
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